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Jak zatozyc¢ konto?

Proces zaktadania konta podmiotu zawsze rozpoczyna sie od zatozenia konta uzytkownika. Jesli nie posiadasz jeszcze konta na platformie

0 ePUAP postepuj zgodnie z ponizszymi.
Jesli jestes juz zarejestrowanym uzytkownikiem przejdz do zaktadania konta podmiotu.

I STREFA KLIENTA

“elUnAP

STREFA URZEDNIKA

n KATALOG SPRAW

Katalog spraw

o Edukacja

Magrody, stypendia, awanse

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Przedsicbiorczoss

Dziatalnost gospodarcza
Zezwalenia | koncesie
CIGD

Dofinansowanie £ UE

Frowadzenie | zakladanie dziatalnosci

Najezesciej zalatwiane sprawy

Przed rozpoczeciem rejestracji przygotuj numer PESEL. W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL podczas rejestracji konta, system
automatycznie ztozy wniosek o Profil Zaufany.

POMOC

O ePUAP KONTAKT

— Sprawy obywatelskie

Akt stanu cywilnego
Rodzing

Cudzoziemey

Cgdine sprawy urzgdowe

Najczesciej zalatwiane sprawy

Rolnictwo
-—

Leczenie uzaleznien 2
Dokumentacia medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrowoine 2

Miegpetnos pravni 2

Najczesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

RARDDOWA STRATEGLA SPOINDSCI

Zadaj pytanie Dostepnosé

—El Zaloguj sie

English

e Zarejestruj sie

Na stronie gtéwnej w prawym, gérnym
rogu klikamy na przycisk Zarejestruj sie

- Znajdz urzad

-— Podatki, optaty, cta

Fodatek dochodovey
Deklaratje podatkowe
Mandat

Optaty skarhowe

Deklaracie i zotoszenia celne

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Zdrowie

Leczenie uzaleznien
Dokumentacia medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Miepetnosprawni

Najczesciej zalatwiane sprawy
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Jak zatozyc¢ konto?

Pierwsze imig *

Nazwisko *

Login * Przy jego pomocy be

Hasio * Co nsjm) 2 duze litery, 3 mate litery. 2 cyfry, 2 znaki specjaine

E-mail *

Powtorz e-mail * Wymagane, aby méc przypommid Q2 maila

Numer PESEL * Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosc

Nr telefonu * + | 48 Potrzebny do autoryzowsnia zatatwianych spraw SMSem

[0 Zapoznatem sie z zakresem | warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moi® Rpowych
sN1oubd
Uzupetnij pola wymagane,
Wpisz tekst widoczny na obrazie Oznaczone czerwonym i
gwiazdkami

Zarejestruj sie Generuj nowy obraz

Pole 'Login' powinno zawierac od 3 do 20 znakdw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. g, ¢, €, 1, 13, 9, $, Z, z oraz znakow

”

specjalnych, np. !, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakoéw ,,-, i ,,_
éfﬁ Pole 'hasto' powinno zawieraé co najmniej 9 znakéw: minimum 3 mate litery, 2 DUZE LITERY, 2 cyfry, 2 znaki specjalne np.: |, @, S, %, &, *,

Pola 'Login' nie mozna edytowad. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie.
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Jak zatozyc¢ konto?

W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL system automatycznie sktada wniosek o Profil Zaufany dla tego uzytkownika.
Uzytkownik otrzymuje powiadomienie mailowe potwierdzajgce ztozenie wniosku o Profil Zaufany.

Profil zaufany jest formga bezptatnego podpisu elektronicznego.

Posiadanie Profilu Zaufanego pozwala na podpisywanie i wysytanie pism elektronicznych do urzedu.

Pierwsze imie *
Nazwisko *
Login *
Hasio * Co nsjmniej: 2 duze litery. 3 mate litery. 2 cyfry. 2 znaki specjaine
E-mail * Ns ten adres bedziesz otrzymywac powiadamienis
Powtorz e-mail * Wymagane. sby moc przypomnieé hasio na maila
Numer PESEL * Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosc

Nr telefonu * + | 48 Potrzebny do autoryzowsania zatatwianych spraw SMSem

[ Zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

sni1oubd

Wpisz tekst widoczny na obrazie

Zarejestruj sie Generuj nowy obraz

;_; Potwierdz swaj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajacych (kliknij w link). Aby urzednik mogt poréwnac Twoje dane z danymi na

whiosku niezbedne bedzie okazanie dowodu osobistego.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o OIS FUN LS
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Jak zatozy¢ konto?

* pola wymagane
Pierwsze imie * I Wpisz imig |
Nazwisko * [ \Wpisz nazwisko ]
Login * ankowalski I Przy jego pomocy bedziesz logowac sie do ePUAP
Hasio * l Wpisz hasto l Co najmniej: 2 duze litery, 3 mate litery, 2 cyfry, 2 znaki speciaine
E-mail * I Whpisz swoj e-mail | Na ten adres be otrzymywaé
Powtorz e-mail * ’ Powtorz e-mail | y . aby méc ie¢ hasto na mails
PrZed Za+02e nie m ko nta Numer PESEL * i 00000000000 I Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosci

zaakceptujregulamin a
takze wyraz zgode na | . |
. Nr telefonu * + 0000000 F do autor i ych spraw SMSem
przetwarzanie danych
osobowych poprzez
zaznaczenie tego pola

Zapoznatem sie z zakresem | warunkami korzystania z ePUAP | wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

sNn1oub
Potwierdz
wprowadzone dane i Wopisz tekst widoczny na obrazie
cheé zatozenia konta

przez wybranie I |
przycisku Zarejestruj sie

INNOWACYINA ——
GOSPODARKA ecPUAPH I
MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSCI
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Jak zatozyc¢ konto?

Po wypetnieniu wszystkich pdl i ponownym wybraniu Zarejestruj sie system przenosi zalogowanego uzytkownika na formatke potwierdzenia

numeru telefonu. Po potwierdzeniu Numeru telefonu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone wyszukania Punktu Potwierdzajacego.

Wszystkie kody autoryzacyjne bedg przychodzity jako wiadomos¢ tekstowa (sms) na podany numer. Kody beda wysytane w przypadku préby
0 podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy.

‘é pU n p « Wroéc do strony gléwnej Zaldz profil dia firmy, instytucji lub podmiotu publicznego »

Weryfikacja numeru telefonu

Kod nr 1 zostat wystany na numer

Przepisz ponizej kod z SMSa

Kod:

Weryfikuj | Pomin

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA ot or s s
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Jak zatozy¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie uzytkownik zostaje automatycznie zalogowany do systemu.
0 Na podany przy zaktadaniu konta adres e-mail zostaje wystane powiadomienie informujgce o tym, ze uzytkownik zarejestrowat konto.

o e Wl e Bl g
lepunp e Jﬁlwﬂ -
Dane zalogowanego uzytkownika
n KATALOGSPRAN  POMOC  OWPUA  KONTAKT W systemie
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
1 ZAREJESTRUJSIE 2 AUTORYZUJKONTO 3| ZALATWIAJ SPRAWY

PRZEZ INTERNET

praw = Znajdz urzad
wgp Pracaizatrudnienie wgp  SPrawy obywatelskie wgp  Edukacia

Najezqtere) zatatwiane sprawy Najezqcio) zatatwiane sprawy Najezqseie) zaiatwiane sprawy

wap  Podatki, oplaty, cla wap Przedsigbiorczost wap  Zdrowie

Najczescie) zatatwiane sprawy Najczescie) zalatwiane sprawy Najczedcie) zatatwiane sprawy

wp  Folnictwo Zibi Inst test - nie
"W modyfikowac.

Najezgécie zalatwiane sprawy Najczascie) zalatwiane sprawy

éf§ Pamietaj! Informacja o zatozeniu konta nie jest jednocze$nie potwierdzeniem Profilu Zaufanego.
Potwierdz swoj Profil Zaufany w jednym z Punktow Potwierdzajgcych.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
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Wypetnienie danych adresowych

- memaen

“ePuUApP [a | = .
n - Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
. == nastepnie, z rozwinietej listy,

osaba fizyemna

wybierz Zarzadzanie kontem

PESEL

Mozesz edytowac —
wprowadzone, podczas e
rejestracji konta, dane lub o -
uzupetnié¢ np.: Adres e
zamieszkania

Adres zamieszxanis

Aby rozpoczg¢ edycje danych,
kliknij Zmien przy polu, ktére
chcesz edytowacd

AuloMmatyCzrie Wypeinia] omuta as fymi dsnymi

Uzywaj lego adrasu do filrwaria speaw w Kalaloga Uskg Pubicznch

‘Adres zameldowania

AuOMmEyCzrie Wypeinia] omuta as iy dsny

Uzywaj lego adrasu do filrawaria speaw w Kalaloga Uskg Pubicznych

Adres a-mail do.
powiadomien Taki 54 ok pray Zakladaria Korta

Zdjeciellogo

Zaswansowane

Pamietaj, ze jesli masz potwierdzony Profil Zaufany zmiana danych takich jak Imie, Nazwisko, Numer PESEL spowoduje koniecznos¢
ponownej autoryzacji konta w Punkcie Potwierdzajgcym.

Pola 'Login' nie mozna edytowac. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By
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Wypetnienie danych adresowych

Wprowadzone dane adresowe wraz z zaznaczong opcja Automatycznie wypetniaj formularze tymi danymi skutkujg automatycznym
0 wypetnianiem formularzy bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.

Zaznaczenie pola Uzywaj tego adresu do filtrowania spraw w Katalogu Ustug Publicznych dla jednego z adresow (zamieszkania lub

zameldowania) sprawi, ze system podpowie sprawy, ktére mozesz zatatwi¢ w Twojej okolicy.

“ePuUnpP [a ] e Kowamsi v
= Wprowadz dane w
| - | odpowiednie pola i kliknij
To"'“f:""mt“ ‘ Zapisz aby zapisaé
—— wprowadzone zmiany lub
. N Anuluj aby wrécié do
Wybierz jeden adres ustawien poczatkowych —w
(zamieszkania lub s ten sposéb mozesz edytowad
zameldowania) dla ktorego rowniez pozostate pola.
chcesz uzy¢ filtra podczas — i
wyszukiwania ustug, Py
zaznaczajgc pod nim opcje e S =
Uzywaj tego adresu do e e S Tomasz Kowalekl

Konto nieautoryzowane
autoryzacye ko

filtrowania spraw w Katalogu — —— T
Ustug Publicznych

Po zatwierdzeniu zmian
B pojawi sie komunikat
informujgcy o zmianie
danych na koncie
uzytkownika

Acres zamaidowania

uuuuuuuu

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By
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Jak zatozy¢ konto podmiotu?

@

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA

Katalog spraw
Znajdz urzad w ktérym chcesz zatatwi

Gdansk

Pracai
"% Zatrudnienie

Test strony giownej 1
Test strony giownej 2
Poszukiwanie pracy
Dziatalnost gospodarcza
Paktyki

Najezescie] zatatwiane sprawy

TEST - AW - nie
"B kasowacinie
modyfikowaélc

TEST - AW - zdarzenie 1

Najczesciej zalatwiane sprawy

POMOC

0 ePUAP

¢ sprawe

Sprawy
" obywatelskie

test
Akt stanu cywilnego

Rodzina
Najezescie] zatatwiane sprawy

Zibi Inst test - nie
- modyfikowac.

Zibi inst - kategoria.

Najczeécie] zatatwiane sprawy

Zadaj pytanie

Dostepnosé

English

S Moja
el sizynka

KONTAKT

Inne podziaty spraw

- Edukacja

zdarzenie - test

Najezesciej zatatwiane sprawy

‘ Test_PB_3

zdarzenie_2_zmodyfikowane

Najczeséciej zalatwiane sprawy

Pokaz sprawy. 14/ Dla obywatell

Tomasz
Kowalski A
tomaszkowalski

4% Zzarzadzanie kontem

=+ Utwoérz profil firmy lub instytucji

[ wylogyj sie

¥ Dla przedsiebiorcow

- Rolnictwo

Do testow

Najezescie] zatatwiane sprawy

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o oS

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC

Przy danych uzytkownika kliknij
na symbol ¥ a nastepnie, z
rozwinietej listy, wybierz
Utworz profil firmy lub
instytucji
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Pobranie danych z REGON

0 Oprocz zatozenia nowego podmiotu w oparciu o Stownik Podmiotow Publicznych (SPP), uzytkownik moze réwniez zatozy¢ podmiot dla

instytucji publicznej wprowadzajgc dane recznie. Jest to mozliwe w przypadku, gdy numer REGON nie znajduje sie na liscie SPP

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosc English
£ Moja Tomasz
e p U n p N1 Skrzynka Kowalski v

tomaszkowalski
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

vl

X Zarzgdzanie kontem Utworz nowy profil

Jesli reprezentujesz instytucje
publiczng wybierz jako typ konta
Podmiot Publiczny

(®  Historia logowania . .
1 Wybierz typ konta i forme prawng

«x Utworz nowy profil
A dla firmy lub instytucji

6o W/ =

Uprawnienia Firma Instytucja Podmiot publiczny

W tym miejscu wpisz i .
Dane podmiotu publicznego:

numer REGON Twojej
instytucji aby pobrad _ o

. Whpisz numer i pobierz dane z bazy danych REGON.
automatycznie dane z Numer REGON podmiofu

bazy danych REGON
Pobierz dane z REGON

- W przypadku nieprawidtowych lub niekompletnych danych danego podmiotu nalezy zwrdci¢ sie do GUS z prosba o uaktualnienie
H uaktualnieniu i ponownym zaimportowaniu danych na ePUAP zmiany beda widocznie w Zarzadzaniu kontem.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o OIS FUN LS
PUAEGDOWA STRATEGEL SPOIMNOSCN
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Pobranie danych z REGON

Wiekszos¢ danych pochodzi z rejestru REGON dlatego s nieedytowalne (pola wyszarzone). Uzytkownik nie moze zmienic tych danych.
Aby to zrobic nalezy zwrdcic sie do GUS z prosbg o ich aktualizacje.

EX=N
Utwaorz nowy profil
1 Wyblerz typ konta | forme prawng
£8e Wy = Uzupetnij pola wymagane,
Firma nstytucia Podrmiot publiczny oznaczone czerwonymi gwiazdkami,

tj.: Stanowisko oraz Identyfikator
w ePUAP (skrécona nazwa urzedu,

Dane podmiotu publicznego

np.: MAIC)
MINISTERSTWO ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI
2 [ i -ator
Dane administratora Tomasz Kowalski, Login w ePUAP: tomaszkowalski Zmien
E v i dane iotu pi ™
P [T
- Kliknij tutaj aby zapisaé
i wprowadzone dane i potwierdzi¢
Zapoznaj sig z regulaminem a === - cheé zatozenia profilu dla podmiotu
nastepnie zaakceptuj go klikajgc w PSS, p—" publicznego

pole przy tresci oswiadczenia. F—

MNinisjszym iz z e Platformy
Usiug Administracii Publiczne, akcepluie go

0, $, 2, 2 oraz znakdw specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakéw ,,-,, i, "

ﬁ Pole ,Identyfikator w ePUAP' powinno zawierac¢ od 3 do 20 znakdw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. g, ¢, €, 1, 1,
Pola ,Identyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o oS
MARODOWA STEATEGIA SPOINDSCI
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Pobranie danych z REGON

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

“@PUAP Q..

Kowalski v
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

“¢  Zarzadzanie kontem

Tryb edycji

Poprawnie utworzono nowy profil.

O zatozeniu nowego podmiotu
(O  Historia logowania informuje komunikat Poprawnie
utworzony nowy profil

<5 Utworz nowy profil dia
[ firmy lub instytucji

Uprawnienia

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o oS

PARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCY
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Zaktadanie konta podmiotu za pomocg recznego wprowadzania danych

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA

Sz Moja
Q) U,

g

@©  Historia logowania

<x  Utwoérz nowy profil
N dla firmy lub instytucji

Uprawnienia

Kliknij na przycisk
Wprowadz dane aby
wprowadzi¢ dane
podmiotu recznie

INNOWACYINA
GOSPODARKA

POMOC 0 ePUAP KONTAKT

X Zarzadzanie kontem  Utworz nowy profil

1 Wybierz typ konta i forme prawna

6hkc W

Firma Instytucja

Dane podmiotu publicznego:

Wopisz numer i pobierz dane z bazy danych REGON.
Numer REGON podmiotu

Pobierz dane z REGON

Zadaj pytanie Dostepnosé English

Tomasz
Kowalski v
tomaszkowalski

Tryb edycji

&
[

Podmiot publiczny

Po wpisaniu numeru REGON (ktdry nie
znajduje sie na liscie SPP), kliknieciu
Pobierz dane z REGON pojawia sie
komunikat informujacy o braku
numeru REGON w Stowniku
Podmiotow Publicznych.

Brak numeru REGON w Stowniku Podmiotow Publicznych. Sprawd? poprawnosc wprowadzonych danych.

Czy chcesz uzupelni¢ dane podmiotu recznie?

Wprowadz dane

“e~uArPBa

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC

UNIA EUROPEISKA
ELIRQFEISH FUNDUSE
ROIWOIL REGIONALNEGD
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Zaktadanie konta podmiotu za pomocg recznego wprowadzania danych

Uzupetnij pola wymagane,
oznaczone czerwonymi gwiazdkami,
tj.: Stanowisko oraz Identyfikator

w ePUAP (skrécona nazwa urzedu, ST m—
np.: MAIC) e Mozesz uzupetnic¢ takze

pola nieobowigzkowe
takie jak Adres podmiotu
(skutkuje to
automatycznym
uzupetnieniem danych
adresowych na
wysytanych formularzach
bez koniecznosci
‘‘‘‘‘ e e wpisywanie danych
recznie), Numer telefonu
oraz Zdjecie/Logo
podmiotu

o~
Podmiot publiczny

Zapoznaj sie z regulaminem a
nastepnie zaakceptuj go klikajgc w
pole przy tresci oswiadczenia.

Kliknij tutaj aby zapisa¢

wprowadzone dane i potwierdzic¢
chec zatozenia profilu dla podmiotu
publicznego

Pole ,Identyfikator w ePUAP' powinno zawierac od 3 do 20 znakdw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. g, ¢, e, t, i,
A 0, $, Z, 2 oraz znakéw specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyjgtkiem znakow ,,-,, i,_".
Pola ,Identyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA ePUAP i
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Jak zatozy¢ konto podmiotu? Zaktadanie konta podmiotu za pomocg recznego wprowadzania danych

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA zadaj pytanie Dostepnoéé  English

Ie pU n p n % Voia Jomasz

Skrzynka KowaI%Ki ) v
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Tryb edycji

A :
-~ SETEATEIIE LA Poprawnie utworzono nowy profil. o )
O zatozeniu nowego podmiotu
informuje komunikat Poprawnie

(0 Historia logowania utworzony nowy profil

«x Utworz nowy profil dla
A firmy lub instytucji

Uprawnienia

Aktywowanie funkcjonalnosci na ePUAP dla podmiotu publicznego mozliwe jest po ztozeniu wniosku, do Ministerstwa Cyfryzacji, o
1 nadanie uprawnien podmiotowi publicznemu do swiadczenia ustug na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publiczne;j.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o OIS FUN LS
PUAEGDOWA STRATEGEL SPOIMNOSCN
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Skftadanie wniosku o nadanie uprawniehn podmiotowi publicznemu

Aktywowanie funkcjonalnosci Podmiotu Publicznego na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej ePUAP mozliwe jest po
ztozeniu wniosku do Ministerstwa Cyfryzacji. Pozytywne rozpatrzenie wniosku przez Ministra stanowi podstawe do umozliwienia

dokumentow elektronicznych, wymiana danych miedzy ePUAP a innymi systemami teleinformatycznymi, obstuga ptatnosci elektronicznych .

0 podmiotowi publicznemu $wiadczenia ustug publicznych przy uzyciu funkcjonalnosci ePUAP takich jak: tworzenie, obstuga oraz przesytanie

Kazdy Podmiot Publiczny po nadaniu uprawnien przez MC jest dopisywany do ustugi skrzynki podawczej tzw. Pismo ogdlne i bedzie
przyjmowac wnioski od obywateli . Jesli jednak dany podmiot chce udostepniaé wiecej ustug to ma takze i takg mozliwosc.

- Inne sprawy Geodezja i .
Udostepnianie ushu /- Statystyka
@ L 9 urzedowe kartografia = atysty
Udostepnianie przez podmiot Zamdwienia publiczne Prowadzenie zbicréw danych Przekazywanie danych

publiczny adresu Elektronicznej
Shrzynki Podawczej

przestrzennych statystycznych do Gtownego

Egzekwowanie wisrzytelnodci
e ) 4 : Urzedu Statystycznego

{prowadzenie postepowan

Fublikowanie wzorow w egzekucyjnych) Frzekazywanie danych
Centralnym Repozytorium statystycznych do Urzedu
Wzeordw dokumentow Marszalkowskiego
Madanie uprawnien Fodmictu Frzekazywanie danych
Fublicznego na eFUAF statystycznych do Centrum

Systemdw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia

Najczescie] zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

PrzejdZ do Udostepniania ustug i

Udostepnianie ustug (3) inkniLdein'k It\lagazilfe uprawnien
odmiotu Publicznego

Najczesciej zatatwiane sprawy Udostepnianie przez podmict publiczny adresu Elektronicznej Skrzynki Podawezej

Publikowanie wzordw w Centralnym Repozytorium Wzordw dokumentow Nadanie uprawnien Pg ubolicznego na eFUAP

Aktywowanie przez Ministerstwe Cyfryzacji funkcjonalnesci ePUAP dia Podmiot...

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA ot or s s

RARDDOWA STRATEGLA SPOINDSCI
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Sktadanie wniosku o nadanie uprawnien podmiotowi publicznemu

Udostepnianie ustug: Nadanie uprawnien Podmiofu Publicznego na ePUAP Zobaczinne sprawy

Inajdz urzad, w ktorym cheesz zatatwic sprawe

_J

PokaZ wszystie urzedy lub instytucie udostepniajace te ushigy  ==——

Kliknij w link aby wybraé

Aktywowanie przez Ministerstwo
Cyfryzacji funkcjonalnosci ePUAP dla
Podmiotu Publicznego

Ushiga umoziwia zhoZenie do Ministerstwa Cyfryzacj wniosku o
aktywowanie funkcionanosci ePUAP dia Podmiotu Publicznege.
W preypadku skiadania wniosku drogq elektroniczng whiosek musi byt
podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym, posiadajacym wazny
kwalffikowany ceryfikat, przez osobe uprawniong do reprezentowania
Podmiotu Publicznego b przez osobe posiadaca peinomocnictwo,
tore to peomocnictwo musi byc zataczong do wniosku

jako skan lub dokument i
Po rozpatrzeniu | akceptaci wniosku Ministerstwo Administracj i
Cyfryzacj nadaje wnioskujacemu Podmiotowi Publicznemu uprawnienia
o &wiadczenia uslug na platiormie PUAP | przesyls podmiotowi
informacje zwrofna,

Organ Winister Cyfryzacj
wlasciwy do

reglizacji

uslugi

Mdmﬂy Administracia Publiczna

Podstawy * Rozporzadzenie Ministra Adminishiac i Cyfryzacj z dnia & maja 2014 1, w sprawie zakresu i warunkow korzystania z
praiine elextroniczne; platformy ustig administracj publiczngj (Dz. U. 220141, poz 584)

# Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r Kodeks postepowania administracyjnege (Dz. U. z 20181, pez 22)

« Ustawa z dnia 17 luteg 2005 1. 0 informatyzacj dzistalnoci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. Uz 20141, poz
1114)

INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCECI

Ministerstwo Administracji i
Cyfryzacji, do ktorego kierowany
jest wniosek

Aktywowanie przez Ministerstwo
Cyfryzacji funkcjonalnosci ePUAP dla
Podmiotu Publicznego

Ustuga umoziiwia ziozenie do Ministerstwa Cyfryzacji wniosku o
aktywowanie funkcjonalno$ci ePUAP dla Podmiotu Publicznego.

W przypadku skiadania wniosku drogq elektroniczng wniosek musi by¢
podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym, posiadajacym wazny
kwalifikowany certyfikat, przez osobe uprawniona do reprezentowania
Podmiotu Publicznego lub przez osobe posiadajaca peinomocnictwo,
ktore to petnomocnictwo musi by¢ zalaczone do wniosku
elektronicznego jako skan lub dokument elektroniczny.

Po rozpatrzeniu | akceptacji wniosku Ministerstwo Administracjii
Cyfryzacji nadaje wnioskujacemu Podmiotowi Publicznemu uprawnienia
do $wiadczenia usiug na platformie ePUAP i przesyta podmiotowi
informacje zwrotna.

Zolatw sprawe P

Kliknij w Zatatw sprawe aby przejsé
do wypetniania wniosku

UNIA EUROPEISKA

“e~uArPBa RO RGNS

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 23 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl
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Sktadanie wniosku o nadanie uprawnien podmiotowi publicznemu

Whniosek
do Ministra Administracji i Cyfryzacji
o aktywowanie funkcjonalnosci elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej - ePUAP
dla Podmiotu Publicznego

Wypetnij pola wymagane Dzialaiacweimisniv v
oznaczone kolorem rézowym Padriors Bublicanego | PUAP cPUAP |
‘siha &
Ulica [ )

Mrdomu (]
el —

Migjscowogd |Bardoe Drwalewskie (wieg) |
Telefon [ @
Fax [ )
Email [ @
Adres strony | |
BIP
X . -
e |
stanowiske
Imie ePLIAP
Dodaj ewentualny zafgcznik lub Nazwisko
nacisnij czerwony krzyzyk jesli + b upaseininnn do pelaienis rali Administeatars Badmintu Bubliconesn na plarfusmie =BLLAD jecr &
chcesz poming¢ ten krok tmie O o
Nazwisko v}

posiadajacy identyfikator Uzytkownika (login) platformy epUap
2 identyfikatorem Pedmioty Publicznege jest & @

wnoszg o aktywowanie funkejenalnogci podmiotu publicznege na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej.

| o

Migjscowosc data

Zalaczniki
- K
wciznij praycisk ¥ aby dodaé kalejmy zatacznik,
weignij przycisk ® aby usunaé wybrany (podéwistlony) zatgcznik,

Whiosek po wypetnieniu nalezy podpisa¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowany waznym certyfikatem kwalifikowanym w
oparciu o standardowe mechanizmy udostepnione dla wszystkich formularzy na ePUAP, a nastepnie wystac.

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA o oS

MARDDOWA STRATEGEA SPOMDS
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Logowanie i wybdr podmiotu

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

~UAP

e
n KATALOG SPRAW

Katalog spraw

o Edukacja

Magrody, stypendia, awanse

Najezesciej zalatwiane sprawy

- Przedsigbiorczos:e

Dziatalnost gospodarcza
Zezwolenia i koncesje
cIGD

Daofinansowanie 7 UE

Prowadzenie i zaktadanie dziatalnosci

Najezesciej zalatwiane sprawy

O ePUAP KONTAKT

—-— Sprawy obywatelskie

Akt stanu cvwilnego
Rodzina

Cudzozierncy

agalne sprawy urzed owe

Najezesciej zalatwiane sprawy

- Rolnictwo

Leczenie uzaleznien 2
Dokumentacja medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrowothe 2

MNiepetnosprawni 2

Najezesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STRATEGEA SPOMDS

“e~uArPBa

Zadaj pytanie Dostepnosé

—E| Zaloguj sie rd Zarejestruj sie

- Znajdz urzad

Podatki, oplaty, cta
‘ piaty,

Fodatek dochodowy
Deklaracje podatkowe
Mandat

Oplaty skarbowe

Deklaracje i zgtoszenia celne

Najezesciej zalatwiane sprawy

- Zdrowie

Leczenie uzaleznien
Dokumentacja medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Miepetnosprawni

Najezesciej zalatwiane sprawy

UNIA EURDPEISKA
EURDFEISKI FUNDLUSE
ROZWOIL REGIONALNEGD

Na stronie gtdwnej, w
prawym gérnym rogu
wybierz Zaloguj sie
aby przejs¢ do strony
logowania

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl
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Logowanie i wybdr podmiotu

2oty BB

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOQC KONTAKT

Logowanie do systemu za pomocg hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

. . . . N *
Tutaj mozesz zmienic o
sposdb logowania na

logowanie certyfikatem W
kwalifikowanym ‘

Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego | Nie pdmigtam loginu | Nie pamigtam hasta
r
Wybor kontekstu

by " - pola wymagans Rozwin liste i wybierz

Wybierz podmiot * ePUAP ePUAP ePUAP ePUAP EPUAP----- B konto.na ktorym )
chcesz sie zalogowad

ePUAP ePUAP ePUAP ePUAP EPUAP-----

el W BOTER, PRy - B AT A SRl A
PI PI w6jt09b9od

Vo, My e, ey, D TR
Jesli zapomniates$ loginu jaki podates przy zaktadaniu konta wystarczy, ze w pole obok wpiszesz ten sam adres e-mail, ktory podates
podczas rejestracji konta i nacisniesz przycisk Przypomnij login. Wéwczas na podany adres e-mail zostanie wystany mail z podanym
loginem.
Jesli nie pamietasz hasta, nacisnij przycisk Nie pamietasz hasta? Aby odzyska¢ dostep do Twojego konta podaj login (identyfikator) oraz
adres e-mail uzyty podczas rejestracji. Na podany adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta podmiotu

Do wszystkich funkcjonalnosci zarzadzajacych zwigzanych ze swoim kontem jak i podmiotem uzytkownik moze dostac sie poprzez zaktadke

Zarzadzanie kontem. Mozemy tam przejrze¢ Historie logowania na danym koncie, tworzy¢ profile firm lub instytucji oraz zarzadzac
uprawnieniami danego podmiotu (zapraszac uzytkownikow i nadawac¢ im uprawnienia) w zaktadce Uprawnienia.

Dostepnosé English

Zadaj pytanie

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“¢ Q.
Elek PR .
ePURAP N s Kowarsi A Zaloguj sie na swoje konto na

Podawcza

—— ePUAP.

n KATALOG SPRAW POMOC  OePUAP  KONTAKT el Przy danych uzytkownika
BB B N ) i i
kliknij na symbol ¥ a

nastepnie, z rozwinietej listy,
Katalog spraw e i oo S e wybierz Zarzadzanie kontem

Znajdz urzad w ktérym chcesz zatatwi¢ sprawe

Whpisz miasto lub kod pocztowy a

-
n Praca i zatrudnienie e Sprawy obywatelskie c Edukacja

Najczgsciej zalatwiane sprawy Najczgéciej zalatwiane sprawy Najczgécie] zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy
Dofinansowanie z

== Przedsicbiorczos¢ - Zdrowie - Rolnictwo funduszy Unii
Europejskiej

0 | Zaklacanie duAAINOSCH

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy
Najczeséciej zalatwiane sprawy

UNIA EUROPEISKA

INNOWAc‘I‘] NA. { pU np EUROFE IS FLUINDRIST

GOSPODARKA e (2] ROZWON REGIONALNEGO

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta podmiotu

Administrator podmiotu (Wtasciciel) moze zarzadzac¢ swoim kontem w zaleznosci od potrzeb, np.: zapraszac innych uzytkownikéw do
zatozonej organizacji. Daje to mozliwo$¢ wysytania pism, na ktérych wymagany jest wiecej niz jeden podpis. Wystarczy wypetnic¢ formularz,

@ dodac pobrany z dysku zatgcznik jesli jest taka koniecznos¢, podpisac i zapisane pismo pozostawi¢ w dokumentach Roboczych. Kolejny
uzytkownik loguje sie na konto podmiotu, wchodzi do dokumentéw Roboczych, otwiera pismo w trybie podgladu (tryb edycji usunie
wczesniejsze podpisy) i sktada na nim swéj podpis, nastepnie wysyta dokument. Administrator ma réwniez mozliwos¢ usuwania
uzytkownikéw, nadawania lub odbierania im uprawnien.

Zadaj pytanie Dostepnosc English

Ie p U n p m E Elektroniczna Tomasz

Skrzynka Kowalski v
n KATALOG SPRAW POMOC 0O ePUAP KONTAKT

Podawcza _LL
Przejdz do

zaktadki
Uprawnienia

. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

Kliknij tutaj aby zaprosi¢ nowego

Uprawnienia do konta uzytkownika do organizacji

Zarzadzanie kontem

Historia logowania

Dostep do konta
Utwérz nowy profil
dla firmy lub instytucji
Tomasz Kowalski (fomaszkowalski) Wiasciciel
Uprawnienia
é Lb\ Pamietaj! Tylko podpisane dokumenty maja moc prawna.
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA e2UAPA I

MARDDOWA STRATEGEA SPOMDS
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta podmiotu

- SIREEEE ST TS Zadajpytanie  Dostepnosé  English
edUnp (o [
B Skrzynka Kowalski v
Podaweza ualic
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

X' Zarzadzanie kontem u Zaproé osobe do konta

praw

Rozwin liste klikajac na

B @®  Historia logowania
symbol V¥ iustaw Doste
U il Podaj dane osoby, kidra chcesz zaprosi¢ do konta
7 i i s tworz nowy profi
UZytkOWn|kOW| dOStep do ~N dla firmy lub instytugji Zapraszam osobe, kiora:
@ Ma juz konto w ePUAP Q Nie ma jeszcze konta w ePUAP <

konta jako Gos¢ lub jako

Uprawnienia

Administrator DOdmiOtU Login w systemie ePUAP ‘ piotr_kowalski12
Ustaw dostep jako:
Uprawnienia
W zaleznosci jakie funkcje N
ma petni¢ nowy uzytkownik
w danej organizacji, et Fusic
Administrator podmiotu
moze nadac ROIQ domySIna Wersja master.1378.fab0824 (fabo824b8d4gsf  Wiadmosc 3
(praca ze sktadem
dokumentoéw, konfiguracja e —

sktadu) lub Instytucja

;/
O

Jesli zapraszasz osobe, ktéra ma
konto na ePUAP zaznacz opcje Ma
juz konto w ePUAP i wpisz ponizej

jej Login w systemie ePUAP.

Jesli zapraszasz osobe, ktdra nie
zarejestrowata sie w systemie
ePUAP zaznacz opcje Nie ma

jeszcze konta w ePUAP i wpisz

ponizej Adres e-mail dodawanej
osoby

/

Publiczna (mozliwosé
dodania nowego i usuniecia
istniejgcego sktadu)

Kliknij tutaj aby wystaé

zaproszenie

Uzupetnij pole Wiadomos¢
(pole to nie moze byé

puste)

A Szczegotowe informacje odnosnie uprawnien zawarte sg w instrukcji opisowej ,,...”

INNOWACYINA
GOSPODARKA 2PUnAp

MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSCY

UNIA EURDPEISKA
EURQEISK FUNDUST
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Przyjecie zaproszenia do organizacji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

“@PUAP o [

Kowalski v

piotr_k omalsk i

Skrzynka

n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

E
A

e
~

Zarzadzanie kontem
Uprawnienia do konta

Historia logowiania

Utwidrz nowy profil dia

firmy lub instytucii Dostep do konta

Przyjmij lub Odrzu¢
zaproszenie do organizacji

Uprawnienia
Fiotr Kowalski (piotr_kovalski) Whagiciel klikajac w odpowiednie
pole
Oczekujace zaproszenia Organizacia  Zapraszajacy Wiadomosé
MA-i-C tomaszkowalski | Zapraszam do organizacji | Prayjmij | Odraue
( R
W zaleznosci od tego czy O
uzytkownik przyjat czy * fopreszenie zosta pravete
odrzucit zaproszenie do S y
organizacji pojawi sie > ~
informacja
potwierdzajgca %+ Zaproszenie odrzucone
konkretny wybér
| . J

Informacje o wystanym zaproszeniu uzytkownik znajdzie na swojej skrzynce ePUAP (zaproszenie wystane do uzytkownika zarejestrowanego
na ePUAP) lub na adres mailowy (zaproszenie wystane do uzytkownika nie zarejestrowanego).

Zaproszony uzytkownik powinien przyjg¢ lub odrzuci¢ zaproszenie do podmiotu. Aby to zrobié¢ powinien po zalogowaniu na swoje konto
ePUAP, rozwingc liste przy danych uzytkownika, wybrac Zarzgdzanie kontem a nastepnie wejs¢ w zaktadke ‘Uprawnienia’.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA ot or s s
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta podmiotu

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnoéé English

{e pu n p a Elektroniczna Tomasz

B Skrzynka Kowalski v
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Podawcza A-C
< g

™~ Zarzgadzanie kontem

Tryb edycji

Uprawnienia do konta

Zapros osobe
(D Historia logowania

«x Utworz nowy profil dla

N firmy lub instytuciji Dostep do konta

Uprawnienia
Tomasz Kowalski (fomaszkowalski) Wiasciciel
Piotr Kowalski (piotr_kowalski) Gost Zmien
Dane uzytkownika |
przyjetego do organizacji
Kliknij tutaj jesli chcesz
edytowad ustawienia lub
usung¢ dostep do konta
podmiotu
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA e2UAPA i Ly
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Usuwanie dostepu do konta podmiotu

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

Ie pU n p m Elektroniczna Tomasz

I Skrzynka Kowalski v
Podawcza WA-C

n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

5

w Zarzadzanie kontem

Uprawnienia do konta

Zapros osobg

(O Historia logowania

«p Utworz nowy profil dia

g B . Do
" iy b instytucy Zmien dostep do konta firmowego

Uprawnienia

Edytuj uprawnienia lub usun dostep Iski) Wiasciciel

Piotr Kowalski (piotr_kowalski)

fn}
1]
z

Zmien
Ustaw dostep jako:

Gosc -

Uprawnienia

Kliknij tutaj jesli chcesz
usung¢ uzytkownikowi
dostep do konta podmiotu

Rola domysina

Instytucja_Publiczna /‘

YT U suni dostep do konta podmiotu

Potwierdzenie usuniecia
uzytkownika z konta
© usunicto uzytkownika Piotr Kowalski z organizacji organizacji

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA @ePUAP T e

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCECI
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Udostepnianie ustug

Instalacja ustugi jest pierwszym z etapdw uruchamiania procesu Swiadczenia elektronicznych ustug przez portal ePUAP.

Aby uzytkownicy mogli korzystac z ustugi, konieczne jest dodanie i opublikowanie kart spraw poszczegdlnych urzedoéw, instytucji publicznych

w katalogu ustug.

oo R WYSOKIKONTRAST  Zack pyunie  Dostgpnodé  Enghan

“@ePunp

n KATALOG SPRAW POMOC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez int

1 ZAREJESTRUJ SIE

Wypeni] ket formlarz rejesteacyiny | zaitt
Konto §PYAP. Potrzebujesz ko adres
e-mail | numer PESEL

Zarejestru sie. »

Katalog spraw

- Ustuga Centralna

Vi pisma do dowoinego urzedy

Majezgscie] zatatwiane sprawy

wgp  Podatki, oplaty, cla

Podatek

Majezqécie] zatatwiane sprawy

- Zdrowie

Refestry

Hepeino:

Majezgécie] zalatwiane sprawy

Ustugl| ustawienia
0ePUAP KON
Budowanie ustug

Agministracia KKSP

PRI ] Aaministracia procesam:

Udaj si¢ do najbizszeg uizedu 2 dowedem
SODIStyM. KOMio irzeta autryzowa raz na
31ata Jeds POSIANIST POYS BEKIONILTY
mozesz autoryzowat swoje kanto bez
wychedzenia z domu

o Edukacja

Nagroay. stypenca, awanse

Najergécie] zatatwians spravy

wep Przedsiebiorczost

Najericie] zatatwians sprawy

Dofinansowanie z funduszy
Unii Europejskiej

Leczenie waleznien 3

Hepeinosp

Najczgécie) zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

Elektraniczna
E i o

Podawcza

Administracja podpowiedziami

Tomasz
Kowalski A
MA-C

4% zariagzanie kontem
S+ Unwbrz profil firmy lub instytuci
Ubywaj ePUAP fako Inny utytiownik
[ —
Apikacje koordynatara

Rejestr Zdarzed

speaw W katalogu spram jest ch Juz 472. Hie
rak ez na winyly w uraedze, zacany
aadaws je prez [DernET

w» Znajdz urzad

mm  Sprawy obywatelskie

At stanu cywinego
Rodzina
Cudenziemcy

Ogoine sprawy urzedowe

Majezqscie) atatwiane sprawy

wgy Rolnictwo

Majezqkcie) atatwiane sprawy

. Kategoria_test

Majczgscie) zalatwiane spravy

“e~uArPBa

MARDDOWA STRATEGEA SPOMDS

Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
nastepnie, z rozwinietej
listy, wybierz kolejno
Administrowanie i
Budowanie ustug

UNIA EURDPEISKA
EURDFEISKI FUNDLUSE
ROZWOIL REGIONALNEGD
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie

Elektroniczna
“epuAp o I
Podawcza
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Wybierz Karty spraw
Karty spraw

Skrytki
Formularze
Wzory lokalne

Procesy koordyngp

Kliknij na Dodaj Karte
Sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC

Karty sprawy MINISTERSTWO ADMINISTRACJI I CYFRYZACJI (0)

Dodaj Karte Sprawy Importuj Karte Sprawy

Opis Ustugi Status Data publikacji Mazwa ustugodawcy

Brak danych

Pokaz wiecej v

UNIA EUROPEISKA

P pU np E EURDPEISK FUNDUST
= ROIZWE I REGIONALNEGO

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl

Dostepnosé English
Tomasz
Kowalski v
MA-I-C

«

<

Tryb edycii

Pozycje 0-0z0

»

»
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA
K Tc
@ouApP ﬂ T Kowalski v

Podawcza MAIC
n KATALOG SPRAW POMOC 0ePUAP KONTAKT

Karty spraw Publikowanie nowe] karty ustugi
i N Po;

o R PR -

Formularze m

Wzory lokalne Opis Ushugi Podmioty. Kibre opublikowaky &

Procesy koordynacyjne Dopisanie 0o Spisu wyDorcow 64
U—— " [T

Z listy dostepnych opisow
T_Teslowy opis do testow SK 12 y e p y p
ustug wybierz ten, z ktérego
Optacenie mandaty 10 ,
chcesz skorzystac

WhIDSEK O WYCINke drzewa 8
LK_Hiezalogowane ]
ST19 Utworzenie sprawy (ushiga nie wymaga logowania) 5

ST 19 Utworzenie sprawy (usluga wymaga logowania, jeden formuiaz) 5

ST19 Utworzenie sprawy (ushuga wymaga logowania, kilka formularzy) 5

Nie znalazies odpowiedniego Opisu Ushugi?
+ Stwirz nowy Opis

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCECI
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Udostepnianie ustug

B oo

STREFA URZEDNIKA HYSOKIKONTRAST  Zadaj pytanie

Karty spraw

Slaytki

Formularze

Wzory lokalne

Procesy koordynacyjne

“@Punp B =B oE
n KATALOG SPRAW POMOC 0ePUAP KONTAKT
Exa
Publikowanie nowej karty usugi
EaEm Wypetnij lub Edytuj pola
Dane usugodavey wymagane. Jesli chcesz
wypetnij réwniez pola
o e

nieobowigzkowe.
Dane adresowe

Migjscownse”

Ulca
Humer domu
Humer lokalu

Kod pocztowy.
Dane kontaktowe

Strona BIP

Telefor

Faks

Jezeli dane ustugodawcy nie zostaty automatycznie przeniesione lub sg btedne, nalezy je uzupetni¢ lub poprawié¢ w profilu podmiotu.
Uzupetnienie / poprawienie danych ustugodawcy w formularzu nie wptywa na ich poprawienie w profilu podmiotu.

INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA

Karty spraw

Skrytki

Formularze

Wzory lokalne

Procesy koordynacyjne

WYSOKI KONTRAST

Elektroniczna

Skrzynka
Podawcza
POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Publikowanie nowej karty ustugi
- . Poziom .
‘LJJWbo_r Opisu Dane LR _Pozoslatg Klasyfl_kaqa
stugi ustugodawcy h informacje terytorialna
ustugi
Poziom dostepnosci
ustugi™
Informacja

Interakcja jednokierunkowa
jdZ z kreat
Wyjdz 2 kreatora Interakcja dwukierunkowa
Transakcja

Spersonalizowana ustuga

INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC

“e~uArPBa

Zadaj pytanie

Dostepnosc English
Tomasz
Kowalski v
MA-I-C

Tryb edycji

Formularze Publikacja

m

Z rozwijanej listy wybierz
odpowiedni Poziom
dostepnosci ustugi.

m

Kliknij tutaj aby przejs¢
Dalej

UNIA EURDPEISKA
EURDFEISKI FUNDLUSE
ROEWOIL REGIONALNEGD
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Udostepnianie ustug

= Wypetnij pole wymagane
e et ety dokumenty (opcjonalnie) i
o B e - = e kliknij Dodaj dokument.
ey s e Mozesz rowniez zamiescic
rshsomcin s e e wzor takiego dokumentu
T zataczajac go z dysku
---------- *I lokalnego.

Terminy i micjsce przyjes interesantéw

:m,:t ln Uzupetnij pola w sekgji
- Terminy i miejsca przyjeé
o interesantéw a nastgpnie
o kliknij Dodaj termin
I -
S ]
R
B ——

Uskgr g
mogmana

wagi dotyezaes realizacs Uaiugi prees ushugedamey.

. Jesli chcesz wypetnij
rowniez pola
S nieobowigzkowe a
- SR nastepnie kliknij Dalej aby
N R przej$¢ do kolejnego kroku

g; i
a

s o

[P B - B

= )

e n

ez
e
INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA ecPUAPH T e

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCECI
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Udostepnianie ustug

STREFA URZEDNIKA

- STREFA KLIENTA

WY SOKI KONTRAST

Zadaj pytanie Dostepnosé English

Vs E Elektroniczna Tomasz
Skrzynk:
epunp [~] S ﬁﬂrﬂskl v
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw Publikowanie nowej karty ustugi
Skrytki \iiybér Opisu Dane :g:itnm“oém Pozostale yfikacja §
Ustugi ustugodawcy Hm;“ informacje terytorialna 4 o
Formularze
(e [
Wzory lokalne
Obszar $wiadczenia ustugi
Procesy koordynacyjne
Wojewdztwo: ‘ MAZOWIECKIE v ’ B o
Uzupetnij pola wybierajac
wojewddztwo, powiat i
mine z rozwijanych li
Powiat ‘ Varszawa v ’ g Q 0 Ja YC st
Gmina ‘ Warszawa (gmina miejska v ’
Dodaj lokalizacje
K||kn|J tutaj aby Dodaé Wojewddziwo Powiat Gmina

lokalizacje

MAZOWIECKIE Warszawa Warszawa (gmina miejska)

WyjdZ z kreatora

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSCY

“e~uArPBa

Usuri

Kliknij na przycisk
Dalej aby przejs¢ do
kolejnego kroku

m

UNIA EURDPEISKA
EURQEISK FUNDUST
ROZWOIL REGIONALNEGD
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadajpytanie  Dostepnoéé  English
Vs Elektroniczna Tomasz
epunp I Skrzynka Kowalski v

Podawcza MA--C
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Tryb edycji

Karty spraw Publikowanie nowej karty ustugi
Skrytkl Wybdr Opisu Dane gozitom . Pozostate Klasyfikacja F | Publikacj
Ustugi ustugodawcy u:{sugipnosm informacje terytorialna ormuiaree iz
Formularze
m
Wzory lokalne

Procesy koordynacyjne

Wyjdz z kreatora aby podpigc go pod
wybrang ustuge.

Zalgcz formularz
Kliknij na Zatacz formularz
m

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA 22UAPHA By

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC
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Udostepnianie ustug

Zatgcz formularz

1 Okresl typ formularza

Formularz moze byc zewnetrzny (w takim przypadku nalezy podaé jego adres URL) lub wewnetrzny, dostepny na ePUAP

O Zewnetrzny (chce podac adres URL formularza)

Wybierz ta opcje jesli
chcesz skorzystad z
gotowego formularza
Pisma ogdlnego

@ Dostepny ePUAP (chce wybrac z listy)

2 Podaj nazwe formularza

Podaj nazwe
formularza, np.
Pismo ogdlne

Pismo ogdlne|

3 Wybierz formularz

Wybrany formularz::Brak.

Nazwa formularza

Globalny filtr:

Data utworzenia . Data utworzenia .

27.08.2014

Pismo ogolne: 15:41

Kliknij Wybierz przy
formularzu, ktéry pojawit
sie ponizej

4 Wskaz skrytke

ja jest zgodna z ustugi. Jezel lista jest pusta nalezy doda¢

Lista skrytek zawiera tylko te skrytki, ktérych
skrytke

Wybrana Skrytka:Brak.
Lista skrytek zawiera tylko te skrytki, ktérych konfiguracja jest zgodna z konfiguracjg ustugi. Jezeli lista jest pusta nalezy dodac
skrytke.

4 Okresl date obowigzywania formularza ST
Data obowigzywania formularza decyduje o jego dostepnosci (widocznosci) dia uzytkownikéw portalu ePUAP.
Nazwa skrzynki Opis
ol?:v:’?apz;')wa:ntikau ] Okres’l daty ] Skrytka_ESP Skrytka_ESP
obowigzywania lub
Data konca a y R MNA--CISkiytkaESP
obowiazywania: Zaznacz opc
Formulare
Formularz bezterminowy: |:\ ormularz
bezterminowy L
Wskaz skrytke, na ktérg bedg wptywaty dokumenty, gdy uzytkownik
skorzysta z udostepnionego formularza. Nastepnie kliknij Wybierz aby
zatwierdzi¢ wybdr a nastepnie Zapisz
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
Fr FUROPEISKI FUNDUSE
GOSPODARKA e punp ROZWO L REGIONALNEGD

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCECI
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Udostepnianie ustug

. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie  Dostepnosé  English
fe Elektroniczna Tomasz
punp R Skrzynka Kowalski v

Podaweza MA-C
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Publikowanie nowej karty ustugi
Skrytki Wybér Opi D ITTD Pozostal Klasyfikacj
Ustug\r Pt u:tnuzmawcy S:futsipmﬂ‘ m‘:;?;:c?e le?;o;m?:laa LT FIETEE
Formularze -
m Widok zataczonego
formularza. Po rozwinieciu
Wzory lokalne Nazwa formularza - listy mozesz np. usungé
A formularz lub go edytowacd.
Procesy koordynacyjne PETIETATE W g Y
T
INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
Fr EUROPEISH FUNDUISE
GOSPODARKA ePUAPHA e

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie  Dostepnosé  English
Elektroniczna Tomasz
@ pU n p ﬂ R Skrzynka Kowalski v
Podawcza MAI-C
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Tryb edycji
Karty spraw Publikowanie nowe] karty ustugi
Skl’y‘tkl Wybér Opisu Dane Poziom A Pozostale Klasyfikacja L
Ustugi ustugodawcy ngut;pnosm informacje terytoriaina A 2 FLLSEE
Formularze Potwierdz che¢
' opublikowania karty
Spraw
Wzory lokalne P y

Procesy koordynacyjne

Czy chcesz zaakceptowac i opublikowac Karte Sprawy?

Klikniecie "Tak" oznacza akceptacje Karty Sprawy - stanie sie ona “ .
widoczna w portalu ePUAP. Klikniecie "Nie" zapisze bieZacy stan na liscie

Kart Spraw, skad bedzie mozna ja edytowac w przysziosci-

Czy chcesz przeprowadzi¢ symulacje karty ustugi?

Symulacja pozwala twércom przestesotwac przygotowana ustuge.

W ramach symulacji, karta ustugi przechodzi w stan testow. Jest * Tak
instalowana i dostepna do testow dla jej twdrcow Nie jest widoczna dla

odbiorcow ustugi.

Wyjdz z kreatora
-
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA epPUAPH et
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Udostepnianie ustug

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST

Elektroniczna

“@dUApP < [
Podawcza

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw Karty sprawy MINISTERSTWO ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI (2)
Skrytki
Dodaj Karte Sprawy Importuj Karte Sprawy
Wzory lokalne
Procesy koordynacyjne
:
Opis Ustugi Status Data Mazwa ustugodawey
publikacji

ST.18 Utworzenie sprawy (ustuga wymaga
logowania, jeden formularz)

INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARDDOWA STRATEGEL SPOINOSC

Aktualna 27.08.2014

Pokaz wiecej v

“e~uArPBa

MINISTERSTWO ADMINISTRACJI |
CYFRYZACJI

Zadaj pytanie Dostepnesc English

Tomasz
Kowalski v
MA-I-C

Tryb edycji Informacja o utworzeniu
sprawy i widok na
udostepniong sprawe

Podglad ¥

« < Poxmyce1l-2z2 ¥ »

UNIA EUROPEISKA
ELIRQFEISH FUNDUSE
ROIWOIL REGIONALNEGD
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